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1. TUJUAN

1) Memenuhi hak informasi atas informasi publik di Universitas Sriwijaya
2) Menjelaskan tentang proses pengujian konsekuensi informasi publik di lingkungan

Universitas Sriwijaya

RUANG LINGKUP

POS ini menjelaskan tentang proes pengelolaan permohonan informasi di Universitas
Sriwijaya. Hal ini sejalan dengan komitmen unsri untuk melaksanakan amanat dalam
Undang-Undang No.14 tahun 2008. Oleh karena itu, diperlukan POS yang menjelaskan
mengenai jenis dan klasifikasi informasi, serta pengujian konsekuensi informasi publik yang
berjalan di Universitas Sriwijaya

DEFINISI
a.

Informasi adalah keterangan, pernyataan, gagasan, dan tanda-tanda yang mengandung
nilai, makna, dan pesan, baik data, fakta maupun penjelasannya yang dapat dilihat,
didengar, dan dibaca yang disajikan dalam berbagai kemasan dan format sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi secara elektronik ataupun non-
elektronik. :
Dokumen adalah informasi yang telah terdokumentasikan dalam berbagai kemasan baik
cetak maupun elektronik .
Informasi publik adalah informasi yang dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim, dan/atau
diterima oleh Universitas Sriwijaya yang berkaitan dengan kepentingan publik
Pengelolaan informasi publik adalah proses pengumpulan, pengolahan, penyajian,
pendokumentasian, pelaporan, dan pelayanan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi yang selanjutnya disingkat PPID adalah
pejabat yang bertanggung jawab di bidang penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan,
dan/atau pelayanan informasi di lingkungan Universitas Sriwijaya
Atasan PPID adalah pejabat yang merupakan atasan langsung pejabat yang bersangkutan
yang ditunjuk dan/atau bertanggung jawab dalam memberi tanggapan tertulis atas
keberatan permohonan informasi publik yang diajukan oleh pemohon informasi publik
Jenis Informasi adalah informasi publik yang dimiliki dan berada dalam penguasaan
Universitas Sriwijaya.
Petugas Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
1) PPID diangkat dan diberhentikan berdasarkan keputusan Rektor Universitas

Sriwijaya
2) PPID memiliki tugas dan fungsi sebagai berikut :

a) Mengoordinasikan penyediaan dan pelayanan informasi publik di lingkungan

Universitas Sriwijaya
b) Melakukan uji konsekuensi terhadap infomrasi publik yang dikecualikan
¢) Menyediakan, mengumumkan, dan memberikan layanan informasi publik yang
bersifat terbuka
d) Menyelesaikan sengketa informasi publik
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REFERENSI

a. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008

b. Peraturan Pemerintah RI no. 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU No. 14 tahun 2008

¢. Peraturan Komunisi Informasi Nomor.1 tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi
Publik

d. Peraturan Komisi Informasi No.1 tahun 2017 tentang pengklasifikasian Informasi Publik

PIHAK YANG TERLIBAT

a. Atasan PPID

b. PPID Pelaksana

c. Petugas PPID

PROSEDUR .

a. PPID berkoordinasi dengan PPID Pelaksana untuk melakukan pengklasifikasian
informasi publik :

b. PPID Pelaksana memvalidasi hasil kajian informasi dan dokumen yang di kecualikan
oleh PPID Pembantu, bersama bidang-bidang pendukung.

¢. Hasil pertimbangan tertulis sebagaimana dimaksud poin b diatas dilaporkan kepada
Atasan PPID dalam hal ini Rektor Universitas Sriwijaya

d. Atasan PPID memberikan pertimbangan atas informasi/dokumen dimaksud berdasarkan
UU, Peraturan perundang-undangan, kepatuhan dan kepentingan umum, kemudian
hasilnya disampaikan kepada PPID Pelaksana

e. PPID Pelaksana membuat surat pengesahan informasi/dokumen publik yang dikecualikan
kepada Atasan PPID atau membuat jawaban surat terhadap permohonan Pemohon
informasi yang masuk kategori yang dikecualikan yang akan di ttd oleh Atasan PPID

f.  Atasan PPID menandatangani Informasi/dokumen yang dikecualikan atau surat jawaban
untuk Pemohon Informasi dan diserahkan kembali kepada PPID Pelaksana

g. PPID Pembantu mengarsipkan berkas Informasi dan dokumen yang dikecualikan, atau

¢) Melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan kepada Rektor, dan melaksanakan tugas
sesuai dengan ketentuan/ peraturan perundang-undangan yang berlaku
Pengujian Konsekuensi adalah pengujian tentang konsekuensi yang timbul apabila suatu
informasi diberikan kepada masyarakat dengan mempertimbangkan secara seksama
bahwa menutup informasi publik dapat melindungi kepentingan yang lebih besar daripada
membukanya atau sebaliknya.

menyampaikan surat jawaban kepada Pemohon Informasi
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Diagram Alir Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan
Pelaksana Mutu Baku
PPID Pembantu PPID Utama Kelengkapan Waktu Output
No. Kegiatan dan Bidang- dan Bidang- Tim Atasan Keterangan
Bidang Bindang Pertimbangan PPID
Pendukung Pendukung

s Melakukan kajian a. DIDP atau permohonan 10 hari kerja a. Hasil kajian
seksama terhadap Daftar pemohon informasi yang setelah DIDP konsekuensi
informasi dan masuk dalam yang jadi atau PPID
dokumentasi publik yang dikecualikan; diterimanya Pembantu
terdapat dalam b. Dasar Hukum: permohonan | b. Berita Acara
DIPfpermohonan 1. UU KIP 14 th, 2008; pemohon Hasil Uji
pemohon informasi yang 2. Peraturan perundang- informasi Konsekuensi
masuk dalam yang undangan sesuai objek dan PPID
dikecualikan bersama sifat informasi/dokumentasi Pembantu
Bidang-bidang
pendukung.

2 PPID Pelaksana a. Hasil kajian konsekuensi 10 hari kerja a. Hasil Kajian
memwalidasi hasil kajian PPID Utama setelah Hasil konsekuensi
informasi dan dokumen ¥ b. Berita Acara Hasil Uji kajian PPID Utama.
yang di kecualikan oleh Konsekuensi PPID Utama konsekuensi b. Berita Acara
PPID Pembantu, bersama c¢. Dasar Hukum: PPID Hasil Uji
bidang-bidang 1. UU KIP 14 th. 2008; Pembantu Konsekuensi
pendukung. Kemudian 2. Peraturan perundang- diterima PPID Utama
hasil Validasi tersebut di undangan sesuai objek
sampaikan dan informasi/dokumentasi
dikonsultasikan dengan
Atasan PPID
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3 Atasan PPID memberikan a. Hasil kajian konsekuensi 7 hari kerja Hasil
?eflinba‘jdga: atas PPID Utama. Pertimbangan
informasi/dokumen i il Uii i i
s 2;):2:3;::?@ Hasil Uji :Lr:r:::abenta
UU,Peraturan 51 BRI
permdang-undangan, Utama
kepatuhan dan c. Dasar Hukum:
ﬁ:ﬁf}ngahn U_:num. 1. UU KIP 14 th. 2008;

ian hasilnya
disanpaikan kepada PPID 3. Beeatinan
peldicana perundang-undangan
sesuai objek dan sifat
informasi/dokumentasi

4 PPIBPelaksana membuat Blanko Surat pengesahan 30 menit Surat
surd pengesahan dan Blanko Surat jawaban pengesahan
infomasi/dokumen untuk Pemohon Informasi beserta
publk yang dikecualikan lampiran-
kewa Atasan PPID atau ]ampiran, atau
membuat jawaban surat < surat jawaban
terledap permohonan —J untuk
Pemohon informasi yang pemohon
massk kategori yang informasi
dikeswalikan yang akan di
ttd deh Atasan PPID

5 Atasan PPID Surat pengesahan beserta 1 hari kerja Berkas Surat
memndatangani lampiran-lampiran, atau pengesahan
Informasi/dokumen yang surat jawaban untuk beserta
dikeualikan atau surat Pemohon Informasi lampiran-

J jawaban utk Pemohon | lampiran, atau
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Informasi dan diserahkan surat jawaban
kembali kepada PPID utk Pemohon
Pelaksana Informasi yang
sudah
i ditandatangani

6 PPID Pembantu Berkas Surat pengesahan hari kerja Arsip berkas

mengarsipkan berkas beserta lampiran-lampiran, Informasi dan

t

Informasi dan dokumen
yang dikecualikan, atau
menyampaikan surat
jawaban kepada
Pemohon Informasi

atau surat jawaban utk
Pemohonan Informasi yang
ditandatangani

dokumen yang
dikecualikan,
atau
menyampaikan
surat jawaban
kepada
Pemohon
Informasi




